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Stellenanzeige 
 
 
 
Beim Institut für Signalverarbeitung und Systemtheorie der Universität Stuttgart wird eine 
Krankheitsvertretung für die halbe Stelle einer/eines 
 
     Verwaltungsangestellten 
 
 
gesucht. Es müssen zwei Zeiträume von jeweils 3 Monaten vertreten werden: ab ca. September 
2012 und ab ca. April / Mai 2013. Die Dauer kann sich jeweils um 1 – 2 Monate verlängern. 
 
Das Aufgabengebiet ist interessant und vielseitig: neben allgemeinen Sekretariatsarbeiten gehö-
ren dazu u.a. die organisatorische Verwaltung von Bachelor- und Masterarbeiten, Reisekostenab-
rechnungen sowie die Mitarbeit bei Veranstaltungen. Hierfür sind sehr gute Kenntnisse der 
deutschen Sprache sowie der sichere Umgang mit gängiger Bürosoftware wie Microsoft Office 
erforderlich. Eine selbständige Arbeitsweise sowie ein freundliches und sicheres Auftreten 
gegenüber Studierenden und Mitarbeitern sind unerlässlich. 
 
Frauen werden ausdrücklich zur Bewerbung aufgefordert. Schwerbehinderte werden bei gleicher 
Eignung vorrangig eingestellt. Die Einstellung erfolgt durch die zentrale Verwaltung. 
 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 10.07.2012 an die 
 
 

Universität Stuttgart 
Institut für Signalverarbeitung und Systemtheorie 

Prof. Dr.-Ing. Bin Yang 
Pfaffenwaldring 47 

70569 Stuttgart 
 
oder an: 
 

mail@iss.uni-stuttgart.de 
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